ZARZADZENIE NR 255/2025
BURMISTRZA BYTOWA

z dnia 1 grudnia 2025 r.

w sprawie: powolania komisji konkursowej w celu opiniowania zlozonych ofert w otwartym
konkursie ofert na wsparcie lub powierzenie wykonania zadania publicznego Gminy Bytow
w 2026 r. oraz przyjecia regulaminu pracy komisji konkursowe;j.

Na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b, 2d 1 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r., poz. 1338) i uchwaty Nr XXII/133/2025 Rady
Miejskiej w Bytowie z dnia 29 pazdziernika 2025 r. w sprawie uchwalenia ,,Rocznego programu
wspotpracy Gminy Bytow z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2026 rok”

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ konkursowa w celu opiniowania ztozonych ofert w otwartym
konkursie ofert z zakresu pomocy spotecznej na wsparcie lub powierzenie wykonania zadania
publicznego Gminy Bytow w 2026 r. pn. Prowadzenie osrodka wsparcia Dziennego Domu
wSenior+” w Bytowie w skladzie:

a) Joanna Gtéwczewska — Dyrektor MOPS w Bytowie, przewodniczaca komisji,

b) Sylka Martyna — Kierownik Dziatu Organizacyjnego MOPS w Bytowie, cztonek komisji,
¢) Mirostawa Smantek — Pejs - Inspektor ds. $wiadczeh MOPS w Bytowie — cztonek komisji,
d) Helena Btaszczak — Specjalista Pracy Socjalnej MOPS w Bytowie, cztonek komisji,

e) Piotr Pradella — Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi — cztonek komisji.

§ 2. Przyjmuje si¢ regulamin pracy komisji konkursowej, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bytowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA

Jadwiga Dabek
II Zastepca Burmistrza



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 255/2025
Burmistrza Bytowa z dnia 01.12.2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ W CELU OPINIOWANIA
ZEL.OZONYCH OFERT W OTWARTYM KONKURSIE OFERT
NA WSPARCIE LUB POWIERZENIE WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO
W 2026 R.

§ 1. Komisja konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujacym powotanym w celu
zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na wsparcie lub powierzenie wykonania
zadania publicznego Gminy Bytéw w 2026 r. ogloszonym Zarzadzeniem Nr 230/2025 Burmistrza
Bytowa z dnia 17 listopada 2026 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania z zakresu pomocy spotecznej w roku 2026.

§ 2. 1. Komisja konkursowa, zwana dalej ,,komisja”, obraduje na posiedzeniach zamknietych,
bez udziatlu oferentéw. Termin i miejsce posiedzenia komisji okresla przewodniczacy komisji.

2. Posiedzenia komisji zwotuje 1 prowadzi przewodniczacy komisji.

3. Kazda z os6b powotana do sktadu komisji ma obowigzek uczestniczenia w posiedzeniach
1 pracach komisji.

4. Kazdy cztonek komisji zawiadamiany jest o terminie i miejscu posiedzenia komisji najpdzniej
na trzy dni przed planowanym jej posiedzeniem.

5. Komisja podejmuje rozstrzygniecie w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscia gltosow,
w obecnosci co najmniej 3 cztonkdéw komisji. W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos
przewodniczacego.

6. Na pierwszym posiedzeniu komisji konkursowej wszyscy czltonkowie podpisuja
zobowigzanie, ze w przypadku zaistnienia powigzan dotyczacych zachowania bezstronnosci,
cztonek komisji konkursowej zglasza ten fakt i zostaje wowczas wylaczony z oceny wszystkich
ztozonych ofert.

7. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy przebiegu prac komisji,
a w szczeg6lnosci informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes stron oraz zasady uczciwej
konkurencji.

8. Uczestnictwo w pracach komisji konkursowe;j jest nieodptatne.

§ 3. 1. Postepowanie konkursowe przebiega etapowo.

2. Komisja przy ocenie poszczegdlnych ofert postuguje si¢ kartami oceny ofert, stanowigcymi
zatgczniki nr 1 1 nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. W pierwszym etapie konkursu komisja dokonuje oceny formalne;.

4. W przypadku stwierdzenia przez komisje bledow formalnych i rachunkowych, komisja
informuje oferentow o mozliwosci ich uzupelnienia i1 poprawienia w terminie trzech dni
kalendarzowych od dnia powiadomienia pisemnego, mailowego lub telefonicznego.

5. Komisja odrzuca oferty, ktdre nie spetniaja warunkow okreslonych w ogloszeniu o konkursie
lub oferty, ktére nie zostaty poprawione we wskazanym terminie.

6. W drugim etapie konkursu komisja dokonuje oceny merytorycznej 1 wybiera
najkorzystniejszg ofertg.

§ 4. Z prac komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja wszyscy obecni cztonkowie komisji.

§ 5.1. Komisja konkursowa przedktada Burmistrzowi Bytowa propozycje przydzialu srodkow
finansowych na realizacje¢ zadania publicznego.

2. Decyzje o wyborze oferty 1 udzieleniu wysokos$ci dotacji podejmie Burmistrz Bytowa.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu pracy komisji konkursowej do spraw opiniowania ztoZzonych ofert w otwartym
konkursie ofert na wsparcie lub powierzenie wykonania zadania publicznego w 2026 roku,
stanowiqgcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 255/2025 Burmistrza Bytowa z dnia 1.12.2025 r.

KARTA OCENY FORMALNEJ

OFERENT : «.uiiiiitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietititattetetettesesestasseretersesescasassssessssssessssssassemssssssssssssssssssssscnsan
NAZWA ZADANIA: ,, Prowadzenie osrodka wsparcia Dziennego Domu ,,Senior+” w Bytowie — zadanie zlecone ma
forme wsparcia/powierzenia! wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego

realizacji.

WARTOSC OFERTY (Wnioskowana KWota dotaCHi): «.eeeeeevrrrruneeerersuunneseresssssnnneeessssssnnnsesssssnnesessssssnnnnns

Uwagi

Lp. Kryteri TAK IE
p rytera N komisji

Kryteria niepodlegajace uzupekieniu

1. | Czy oferta zostata zlozona w terminie?

) Czy oferta zostata zlozona za posrednictwem elektronicznego generatora
© | www.witkac.pl?

3 Czy oferta jest zgodna ze szczegbélowymi wymogami konkursowymi oraz czy
" | jest zgodna z zapisami statutowymi organizacji?

4 Czy potwierdzenie zlozenia oferty zostalo dostarczone do Miejskiego
" | Os$rodka Pomocy Spotecznej i zostato podpisane przez upowaznione osoby?

5 Czy warto$§¢ oferty miesci si¢ w granicach okreslonych w ogloszeniu
" | konkursu?

6 Czy termin realizacji zadania miesci si¢ w terminie okreslonym w ogloszeniu
" | konkursowym?

7. | Czy oferta zawiera zalaczniki wymienione w pkt VI.6 ogtoszenia o konkursie:

> kopie aktualnego odpisu KRS lub aktualny odpis potwierdzajacy wpis do
71 wiasciwej ewidencji lub rejestru potwierdzajacy dane dotyczace statusu
’ prawnego podmiotu uprawnionego oraz prowadzonej przez niego
dziatalnosci,

79 » kopie statutu uprawnionego, a w razie nie istnienia statutu, odpowiedni
’ akt okreslajacy rodzaj dziatalnosci,

» pelomocnictwo/a lub upowaznienie/a imienne dla 0so6b wskazanych do
73 reprezentowania oferenta, jezeli oferta zostata podpisana przez osoby inne
) niz wskazane do reprezentowania w statucie — oryginal dokumentu
ztozony wraz z oferta,

7.4 | » zestawienie kwalifikacji i do§wiadczenia os6b realizujgcych zadanie,

7.5 | » projekt regulaminu organizacyjnego Dziennego Domu ,,Senior+”,

Kryteria podlegajace uzupelnieniu

8. | W ofercie wystepuja bledy rachunkowe, btedy w tresci

9. | Oferta zostata uzupelniona — jezeli dotyczy

Podpisy cztonkow komisji:

' Odpowiednie skre$li¢




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu pracy komisji konkursowej do spraw opiniowania ztozonych ofert w otwartym
konkursie ofert na wsparcie lub powierzenie wykonania zadania publicznego w 2026 roku,
stanowiqgcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 255/2025 Burmistrza Bytowa z dnia 01.12.2025 r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

NAZWA ZADANIA: Prowadzenie osrodka wsparcia Dziennego Domu ,,Senior+” w Bytowie — zadanie zlecone ma
forme wsparcia/powierzenia’> wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego
realizacji.

WARTOSC OFERTY (wnioskowana kwota AOtACHI): oieiiniiniiniieiiiieiieiieiieeiiatiesiasintinrsensincsnsanssnssnnsansas
Liczba .
L Kryteria Skala rzyznanych Uwagi
. 1 7yZ 006
= v ocen przy ,y komisji
punktow
Opis realizacji zadania (miejsce realizacji zadania, grupa docelowa), z
1. | uwzglednieniem proponowanego zakresu i sposobu realizacji zadania w 0-20
zakresie proponowanych ustug dla seniorow
2. | Do$wiadczenie oferenta w realizacji zadan z zakresu pomocy spoteczne;j 0-10
Kwalifikacje kadry, w tym rowniez dodatkowe osob, przy udziale ktorych
3 bezposrednio realizowane bedzie zadanie publiczne, w szczegdlnosci czy sg 0-20
" | zgodne z odrebnymi przepisami, dodatkowe uprawnienia /certyfikaty
/szkolenia
Zasadno$¢ i rzetelno$¢ kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w
4. | tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego, celu zadania i planowanych 0-20
rezultatow
5 Wysokos¢ wkladu wlasnego finansowego i mozliwo$¢ dofinasowania z 0-10
" | innych zrédet (dotyczy formy wsparcia)
6 Planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i 0-10
" | praca spofeczna cztonkow
Analiza 1 ocena realizacji zleconych zadan publicznych w latach
7. | poprzednich, bioragc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob 0-10
rozliczania dotacji w latach ubieglych
SUMA PUNKTOW | 100
pkt
(max)
Propozycja Komisji: Podpisy cztonkéw komisji:

Komisja proponuje oferte: odrzucic / przyjac / przyja¢ warunkowo

2 Odpowiednie skresli¢




